CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc

----o0o----
ĐƠN XIN PHÉP
(v/v: Vắng họp giao ban tháng 10/2018)
Kính gửi: 
· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Phòng TC-HC-TH
Tôi là Hoàng Văn Viết, hiện đang là giảng viên kiêm phó trưởng khoa Công nghệ Nhiệt - Lạnh thuộc trường CĐ Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh. Theo lịch công tác chung của trường, vào lúc 7h30’ ngày 1/11/2018 Hiệu trưởng sẽ chủ trì cuộc họp giao ban tháng 10/2018. Tôi nhận thức được đây là cuộc họp quan trọng nhất định phải có mặt và tôi cũng đã chuẩn bị tâm thế từ trước, nhưng bác tôi bị bệnh nặng gia đình không có ai tôi phải bay gấp ra Đà Nẵng nên không thể tham dự cuộc họp này. Nay tôi kính xin Hiệu trưởng cho phép tôi được nghỉ để hoàn thành trách nhiệm với gia đình. 
Tôi xin chân thành cảm ơn./. 
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 2 tháng 11 năm 2018
Kính đơn
               Hoàng Văn Viết
